
ප්‍රාදේශිය  දේශේකම් කාර් ාල  - රත්නපුර 

දේශසේව ට කැඳදේශවමු - පුරවැසි අයිතීන් සුරකිමු 

பி஭தேச  சச஬யக஫் -  இ஭ே்தினபு஭ி 

அ஭்ப்பணிப்புடன் தசவல஬ாம்றுதலா஫் – பி஭வ஛கரின் உ஭ிவ஫கவரக் காப்தபா஫் 

Divisional Secretariat – Ratnapura 

Let’s dedicate to service for protecting the rights of citizen 

ලබාදේශෙන දේශසේවාවන් லறங்கப்படு஫் தசவலகர் Services offered  ගතවන කාල /Time 

Required/தேவலப்படு஫் தே஭஫் 

 
ගිණුම් අංශ  கணக்குப் பி஭ிவு Accounts Division   

1. ආො ම් බලඳත්‍ර ් නිකුත් 
කිරීම  

1.       யருயான் உபிநந் 

யமங்குத஬் 

1. Issuance of a revenue 
license  

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 03 

2. විශ්‍රාම නිළධාරීන් ස඲හා 

දුම්රි  බලඳත්‍ර ් නිකුත් කිරීම. 
2. ஓன்வு ப஧஫்஫ 

அதிகாபிகளுக்கு பம௃஬்வய 

உபிநந் யமங்குத஬் 

2. Issuance of railway license 
to retired officers 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 25 

3. විශ්‍රාම නිළධාරීන් ස඲හා වැටුප් 

විස්තර ් නිකුත් කිරීම. 
3. ஓன்வு ப஧஫்஫ 

அதிகாபிகளுக்கா஦ ஊதின 

வியபங்க஭் யமங்குத஬் 

3. Issuance of salary 
description for retired officers 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 15 

4. විශ්‍රාම වැටුප් මාසිකව දේශගවීම් 

බාගත කිරීම. 
 4. ஓன்வூதின நாதா஥்திப 

பகாடு஧்஧஦வுகள஭  

஧திவி஫க்க஬்  

4. Download the monthly 
payments of pension 

 සෑම මසකම 10 දිනට ඳසු/ஒய்பயாரு 

நாதமுந் 10ந் திகதிக்கு 

பி஫கு/10th of every month 



සමෘිධි අංශ  சமு஭்தி பி஭ிவு Samurdhi Division   

1.  අනිවාර්  ඉතුරුම් ගිණුම් වල 
මුෙේ නිෙහස ්කිරීමට අනුමැති  
ලබා දීම  

1.     சமுபத்ி கட்டான வசமி஧்பு 

விடுவித்தலுக்கா஦ அனுநதி 

யமங்குத஬் 

1. Approval to release 
samurdhi compulsory savings 
accounts 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 15 

2. ප්‍රජාා මූල සංවිධාන ස඲හා 
දේශකොන්ත්‍රාත්ා කිරීදේශම් හැකි ා 

සහතික නිකුත් කිරීම. 

2. சமூகந் சாப஥்்த 

அளந஧்புகளுக்கா஦ ஒ஧்஧஥்த 

தி஫஦் சா஦்றிதம்கள஭ 

யமங்குத஬் 

2. Issuance of capability 
certificates to community-
based 
Organizations to conduct 
contracts 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 15 

 

 
දේශරජිසට්්‍රාර් අංශ  

 

பதிலார஭் பி஭ிவு 

 
Registrar Division 

  

1. A උප්ඳැන්න විවාහ මරණ 
ඳරිදේශලෝකන පිටඳත් නිකුත් කිරීම 

1. A பி஫஧்பு, திருநணந், இ஫஧்பு 

சா஦்றிதம்க஭ி஦் ஸ்வக஦் 

பசன்ன஧்஧ட்ட பிபதிகள஭ 

யமங்குத஬் 

1. A Issuance of scanned 
copies of 
birth/marriage/death 
certificates 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 10 

2.  A උප්ඳැන්න විවාහ මරණ 
දේශේඛණාගාර පිටඳත් නිකුත් 
කිරීම 

2. A பி஫஧்பு, திருநணந், இ஫஧்பு 

஧திவயடுக஭ி஦் பிபதிகள஭ 

யமங்குத஬் 

2. A Issuance of record room 
copies of 
birth/marriage/death 
certificates 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 20 

3. B උප්ඳැන්න විවාහ මරණ 

සහතික පිටඳත් නිකුත් කිරීම.  
3. B பி஫஧்பு, திருநணந், இ஫஧்பு 

சா஦்றிதம்க஭ி஦் பிபதிகள஭  

யமங்குத஬்  

3. B Issuance of copies of 
birth/marriage/death 
certificates 

 දින ஥ாட்க஭் days 01-02 

4. 27 වගන්ති   ටදේශත් නම 

දේශවනස් කිරීම. 
4. பிபிவு 27஦் கீம் ப஧னப ்

நா஫்஫ந்  

4. Name alternation under 
section 27 

 දින ஥ாட்க஭் days 14 



5. 27(අ) 52 වගන්ති   ටදේශත් 

උප්ඳැන්න සහතිකදේශේ පි ාදේශේ/ 

මවදේශේ දේශතොරතුරු දේශවනස් කිරීම. 

5. 27(அ) பிபிவு 52஦் கீம் 

பி஫஧்புச ்சா஦்றிதழி஬் 

த஥்ளத/தாம௃஦் 

வியபங்கள஭ நா஫்றுத஬் 

5. Alteration of 
father/mothe's details of the 
in birth certificate 
Under section 27 (a) and 52 

 දින ஥ாட்க஭் days 21 

6.  අනුමාන ව ස් සහතික 
නිකුත් කිරීම 

6. அனுநா஦ யனது 

சா஦்றிதம்கள஭ யமங்குத஬் 

6. Issuance of presumptive 
age certificates 

 දින ஥ாட்க஭் days 16 

7. කේගි  උඳත්/මරණ 

ලි ාඳදිංචි කිරීම.  

7. தாநதநா஦ 

பி஫஧்பு/இ஫஧்புக஭ி஦் ஧திவு 

7. Registration of birth/death 
after prescribed times 

 දින ஥ாட்க஭் days 14-21 

 

සමාජා දේශසේවා අංශ  சமூக தசவல பி஭ிவு Social Services Division   

1. වැඩිහිටි හැඳුනුම්ඳත් නිකුත් 

කිරීම. 
1. முதிவனாபக்ளுக்கா஦ 

அளடனா஭ அடள்டளன 

யமங்குத஬்  

1. Issuance of elder's identity 
cards  

 දින 05/஥ாட்க஭்/ 05 days 

2. ගැබිනි මවිවරුන් ස඲හා 

දේශඳෝෂණ වවුචර් නිකුත් කිරීම. 
2 3.கபப்ிணி 

தான்நாபக்ளுக்கா஦ 

வ஧ாஷள஦(வபஷ஦்)  

முத்திளபகள஭ பய஭ிம௃டுத஬் 

2. Issuance of nutrients 
voucher for pregnant 
mothers 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 20 

3.  දේශේෂ්ඨ පුරවැසි න් ස඲හා 
දේශේෂ්ඨ පුරවැසි දීමනාව හා 
සි වස් පූර්ණ දීමනාව ප්‍රමුඛතා  
දේශේඛණ  අනුව අළුතින් නිකුත් 

කිරීම. 

3. மு஦்னுபிளந ஧ட்டினலி஦் 

஧டி மூத்த குடிநக்களுக்கா஦ 

(60 யனதுக்கு வந஬்) 

உதவிதப்தாளக ந஫்றுந் 

நூ஫்஫ாண்டு (100 யனதுக்கு 

வந஬்) உதவிதப்தாளகம௃஦் 

புதின பய஭ிம௄டுகள஭ 

யமங்குத஬் 

3. New issuance of senior 
citizen allowance and century 
completion allowance on the 
priority register for senior 
citizens 

 සෑම මසකම 10-20 අතර ஒய்பயாரு 

நாதமுந் 10-20 ஥ாட்களுக்கு 

இளடம௃஬்Between 10-20 days every 
month 



4. ආබාධිත / වකුගඩු  මාසික 
දීමනාව දේශගවීම හා ප්‍රමුඛතා 
දේශේඛණ  අනුව අළුතින් නිකුත් 

කිරීම. 

4.  மு஦்னுபிளந ஧ட்டினலி஦் 

஧டி விவஷட வதளயம௅ளடவனப்

/சிறு஥ீபக  

நாத஥்திப பகாடு஧்஧஦வுகள஭ 

யமங்குத஬் 

4. Payment of 
disability/kidney monthly 
allowance and issue of fresh  
As per priority list  

 සෑම මසකම 10-20 අතර ஒய்பயாரு 

நாதமுந் 10-20 ஥ாட்களுக்கு 

இளடம௃஬்Between 10-20 days every 
month 

5. මහජනාධාර / දේශරෝගාධාර 

(පිලිකා, තැලසීමි ා, ලාදුරු, 

්ෂ  දේශරෝග) දීමනා ලබාදීම. 

5. ப஧ாது ஥ியாபணந்/நருத்துய 

஥ியாபணந் (பு஫்று வ஥ான், 

த஬சீமினா, பதாழுவ஥ான், 

காசவ஥ான்) 

பகாடு஧்஧஦வுகள஭ 

யமங்குத஬் 

5. Payment  of public 
donation/disease donation 
(cancer/thalassemia/leprosy 
Tuberculosis) 

 සෑම මසකම 30 දිනටஒய்பயாரு 

நாதமுந் 30 ஆந் திகதிOn the 30th 
of every month 

6. ජනාධිඳති අරමුෙලට නිර්දේශිෂ 

ඉදිරිඳත් කිරීම. 
6. ஛஦ாதி஧தி ஥ிதினத்தி஫்கு 

஧பி஥்துளபகள஭ சநப஧்்பித்த஬் 

6. Recommendation to 
President's Fund  

 දින 01 ஒரு ஥ா஭் One day 

 

ආ තන අංශ  ேிறுலாக பி஭ிவு Administration Division   

 
1. ආො ම් සහතික නිකුත් කිරීම.  1. யருநா஦ சா஦்றிதம்கள஭ 

யமங்குத஬்  

1. Issuance of income 
certificates 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 15 

2. වයාඳාර නාම ලි ාඳදිංචි 

කිරීම. 
2. யணிக஧் ப஧னபக்ள஭ 

யமங்குத஬்  

2. Registration of business 
names 

 දින ஥ாட்க஭் days 30 

3. දේශහලීම් ඳාලන ඳනත අනුව 

ෙැව දේශහලීම් බලඳත්‍ර ලබා දීම. 
3. பயடட்ுத஬் கடட்ு஧்஧ாடட்ுச ்

சட்டத்தி஦் கீம் 

பயடட்ுயத஫்கா஦ 

அனுநதிகள஭ யமங்குத஬் 

3. Grant of felling permits 
under the felling control act 

 දින ஥ாட்க஭் days 15 

4. ෙැව ප්‍රවාහන බලඳත්‍ර නිකුත් 

කිරීම. 
4. நப வ஧ாக்குயபதத்ுக்கா஦ 

அனுநதிகள஭ யமங்குத஬்  

4. Issuance of timber 
transport permits 

 දින ஥ாட்க஭் days 07 



5.  සුරාබදු බලඳත්‍ර නිකුත් කිරීම. 5. க஬ா஬் (நதுயபி)  

அனுநதிகள஭ யமங்குத஬் 

5. Issuance of liquor permits  ඳැ  01 ஒரு நணித்தினா஬னந் One 
hour 

6. වටිනාකම් සහතික නිකුත් 

කිරීම. 
6. ப஧றுநதி சா஦்றிதம்கள஭ 

யமங்குத஬் 

6. Issuance of certificates of 
values 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 45 

7. ස්දේශේච්ඡා සමිති ලි ාඳදිංචි 

කිරීම.  
7. த஦்஦ாபய் சங்கங்க஭ி஦் 

஧திவுகள஭ யமங்குத஬் 

 
7. Registration of volunteer 
societies 

 දින ஥ாட்க஭் days 07 

8.  පුපුරණ ද්‍රවය ස඲හා නිර්දේශිශ 

ලබාදීම. 
8.       பயடி஧்ப஧ாருடக்ளுக்கா஦ 

஧பி஥்துளபகள஭ யமங்குத஬் 

8. Recommendations for gun 
powders  

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 15 

9.  ගිනි අවි බලඳත්‍ර නිර්දේශිශ 

ලබාදීම. 
9. து஧்஧ாக்கி உபிநந் 

஧பி஥்துளபகள஭ யமங்குத஬்  

9. Recommendations for fire 
weapons  license 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 15 

10.  වාණිජම  දේශනොවන වැලි / 

ඳස් / දේශබොරළු කැණීම් බලඳත්‍ර 

නිකුත් කිරීම. 

10. யணிகந஫்஫ 

நண஬்/நண்/சபள஭ சுபங்க 

அனுநதிகள஭ யமங்குத஬் 

10. Issuance of license for 
non-commercial 
sand/soil/gravel mining 
permits 

 දින ஥ாட்க஭் days 05 

11. වාණිජම  වැලි / කළුගේ 

කැණීම් (අළුත් කිරීම / නව) 

නිර්දේශිශ ලබාදීම.  

11. யணிக நண஬்/கிபள஦ட் 

சுபங்க (புது஧்பித்த஬்/புதினது)  

஧பி஥்துளபகள஭ யமங்குத஬் 

11. Recommendation for 
commercial sand/black stone 
mining (renewal/new) 

 දින ஥ாட்க஭் days 14 

12. උකස් බලඳත්‍ර කාල  

දීර්ඝකිරීම.  
12. அடநா஦ உபிந கா஬ ஥ீடி஧்பு 

யமங்குத஬் 

12. Extension of mortgage 
license period  

 දින ஥ாட்க஭் days 06 

13.  එ්දින දේශසේව ට ජාතික 
හැඳුනුම්ඳත් ලබාගැනීම ස඲හා 

නිර්දේශිශ කිරීම. 

13. வதசின அளடனா஭ 

அடள்டகள஭ ப஧றுயத஫்கு 

ஒரு ஥ா஭் 

வசளயளன ஧பி஥்துளபத்த஬் 

13. Recommending one-day 
service for obtaining national 
identity cards 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 15 



14. සාමානය දේශසේව ට ජාතික 
හැඳුනුම්ඳත් ලබාගැනීම ස඲හා 

නිර්දේශිශ කිරීම.  

14. ப஧ாது வசளயக்கா஦ 

வதசின அளடனா஭ 

அடள்டகள஭ ப஧றுயத஫்கு 

஧பி஥்துளபத்த஬் 

14. Recommending national 
identity cards for normal 
services 

 දින ஥ாட்க஭் days 05 

15.  ග්‍රාම සංවර්ධන සමිති ස඲හා 
හැකි ා සහතික හා මුෙේ නිෙහස් 

කිරීම. 

15. கிபாந஧்பு஫ ய஭பச்ச்ி 

சங்கங்களுக்கா஦ தி஫஦் 

சா஦்றிதம்க஭் 

ந஫்றுந் ஥ிதி யமங்குத஬்  

15. Release money and 
issuing capability certificates 
for rural development 
association 

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 15 

16. දේශතොරතුරු ඳනත  ටදේශත් 

දේශතොරතුරු ලබාදීම. 
16. தகய஬் சட்டத்தி஦் கீம் 

தகய஬் யமங்குத஬்  

16. Provisions of information 
under the information act 

 දින ஥ாட்க஭் days 14 

     

සැලසුම් අංශ  திட்டமிடய் பி஭ிவு Planning Division   

 

1. සම්ඳත් ඳැතිකඩ 

දේශතොරතුරු ලබාදීම.  

 1. ஆதாப சுனவியப 

தகய஬்கள஭ யமங்குத஬்  

1. Providing informaton of 
Resource Act  

 මිනිත්තු  ஥ிமிடங்க஭் minutes 05 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ඉඩම් අංශ  ேியப் பி஭ிவு Land Division   

1. ඉඩම් සංවර්ධන ආඥා ඳනත 
 ටදේශත් ලබාදේශෙන දීමනා ඳත්‍ර ක 

මුේ අයිති  ඳැවරීම. 

1. ஥ி஬ ஒருங்கிளண஧்பு 

ஆளணம௃஦் கீம் ஒதுக்கீடு 

஧த்திபத்தி஬் 

அச஬் உபிளநளன நா஫்றுத஬் 

1. Alienation of grand issued 
under Land Development 
ordinance  

  

  2.  ඉඩම් සංවර්ධන ආඥා ඳනත 
 ටදේශත් ලබාදේශෙන දීමනා ඳත්‍ර ක 

ජීවිත භු්ති  ඳැවරීම. 

2. ஥ி஬ அபிவிருத்தி 

ஆளணம௃஦் கீம் நா஦ின஧் 

஧த்திபத்தி஬் யாம்க்ளக 

஧னள஦ நா஫்றுத஬் 

2. Alienation of life interest of 
a grand issued under Land 
Development ordinance  

 

3.  දීමනා ඳත්‍ර සැකසීම. 3. சலுளக ஧த்திபங்கள஭ 

தனாபித்த஬் 

3. Preparing the grands   

4. දේශකොන්දේශිසි ලිහිේ කිරීම.  4. ஥ி஧஥்தள஦க஭் த஭பவ்ு  4. Lessening the conditions   

5.  ඉඩම් සංවර්ධන ආඥා ඳනත 
 ටදේශත් ලබාදේශෙන දීමනා ඳත්‍ර ් 

බැහැර කිරීම. 

5. காணி அபிவிருத்தி 

கட்டள஭ச ்சட்டத்தி஦் கீம் 

யமங்க஧்஧ட்ட சலுளகக் 

கடிதத்ளத அக஫்றுத஬் 

5. Disposition of a grant 
alienated under Land 
Development Ordinance  

 

6. ඳසු අයිති  නම් කිරීම. 6. அடுத்தடுத்த உபிளநக஭ி஦் 

஧தவிகள஭ யமங்குத஬் 

6. Norminating the successor   සති கிமளந weeks 02 

7. දීමනා ඳත්‍ර ඉඩම් පුිගලිකව 

මැන ගැනීමට අවසර ලබාදීම. 
7. ஒதுக்கீடு ஥ி஬ங்கள஭ 

த஦ினாருக்கு அ஭வீடு பசன்ன 

அனுநதி 

யமங்குத஬் 

7. Grand approval to survey 
the permit land personally  

 සති கிமளந weeks 02 

 

දිනා நாட்கள் days 30 


